
入門講座（2007 年度後期） 

カテゴリ 回数 内 容 テキスト 

1 パソコンとは 

2 電源の入れ方とマウスの動かし方 

3 パソコンを動かしてみよう 

4 画面（ウィンドウ）の基本操作 

5 マウスに慣れる練習（ゲーム、お絵かきソフト使用） 

6 キーボードに慣れる練習（Web タイピング使用） 

7 文章の入力 

8 文章の作成、保存、印刷 

WindowsXP 

9 ファイルやフォルダについて 

かゆいところに手の届く 

パソコン入門編 

10 ワード（Word）とは 

11 ワードを動かす、ワードを終了する 

12 ワード画面（ウィンドウ）の構成と名称 

13 ワードの基本操作 

14 文字の書式設定 

15 練習問題 

16 段落の書式設定① 

17 簡単な文書を作成する 

18 文字の選択とコピー、移動 

Word 

19 練習問題 

オリジナルテキスト 

Word ① 

20 インターネットの基礎知識 
インターネット 

21 インターネットの利用 

オリジナルテキスト 

インターネット① 

総復習 22 修了課題実習 

 

状況により授業進行、内容に若干の誤差が発生する場合がありますのでご承知ください。 

 

 

 

 

 

 

 

※ PC 環境は、基本ソフト Windows XP オフィスバージョン2002使用 

テキスト価格 

 かゆいところに手の届くパソコン入門編 2,900円 

 オリジナルテキスト Word ① 2,000円 

 オリジナルテキスト インターネット① 1,000円 

合 計 5,900円 

（オリジナルテキストに変更の可能性も有り） 


